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A-Aufgaben = wichtig und dringend 
 

erledigt 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 

PRIO 
 

B-Aufgaben = wichtig, aber nicht dringend 
 

erledigt 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 

Privat 
 
 
 
 
 
 

 

 
                                 Termine ……………………………………….              

 
…………………………………………………………………………………………………………….… 

………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………. 

 

Mails Telefonate 

 
…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

 
…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………  

  

Für später 

 
…………………………………………………………………………………………………...…                

……………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………….………… 

 

Persönlich 
 
Feierabend                                                                                         Trinkmenge 
 
…………………Uhr 
 

 


