
 

*Es besteht die Möglichkeit direkt (live) vor Ort zu sein oder digital (live online) an der 

Veranstaltung teilzunehmen. 

 

 

Berlin, 9. November 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liebe Mitarbeitende  

in den Gemeinde-, Kirchenkreis-, Schul- und Friedhofsverwaltungsbüros,  

in den Generalsuperintendenturen,  

liebe Haus- und Kirchwart:innen 

 

„Du machst den Unterschied“ 

 

Unter diesem Motto steht der kommende Gesamtkonvent, zu dem wir euch herzlich 

einladen. 

 

Am Mittwoch, den 24.04.2024 von 09:00 bis 15:00 Uhr 

im AKD-Tagungshaus, Goethestraße 26-30, 10625 Berlin Charlottenburg  

oder digital* 

 

 Sind Ökologie und Spiritualität verbunden?  

 Welche Daten darf ich im Gemeindebrief veröffentlichen? 

 Wie kann ich mit Störungen von außen umgehen oder mich zeitlich besser 

strukturieren?  

 

Das sind nur einige Punkte der insgesamt acht Themeninseln die an diesem Tag angeboten 

werden. Jede:r von Euch hat die Gelegenheit, sich bei 2 Themeninseln anzumelden, um 

sich  zu informieren und auszutauschen.  

Die eingeladenen Fachleute liefern in jeder Themeninsel konkrete Tipps, die sich direkt 

umsetzen lassen. Wir versprechen euch: Der Tag wird sich lohnen. 

 

Kommt miteinander ins Gespräch, vernetzt euch und tauscht euch aus. Davon lebt der 

Konvent und durch deine Teilnahme bereicherst du den Tag, denn DU machst den 

Unterschied!  

 

Meldet Euch bis zum 26.03.2024 zum Gesamtkonvent  

unter https://akd-ekbo.de/kalender/gesamtkonvent-2024-verwaltungsbueros/an. 

- Kostenbeitrag: 30,00 € 

- Eine Tagesübersicht ist umseitig zu finden. 

 

Der Gesamtkonventsrat und das Amt für kirchliche Dienste (AKD)  

freuen sich auf die Begegnungen. 

 

 

https://akd-ekbo.de/kalender/gesamtkonvent-2024-verwaltungsbueros/


Geplanter Tagesablauf 24.04.2024 

Zeit Inhalt 

08:30 Uhr Ankommen, Anmelden Präsenz 

09:00 Uhr Andacht 

09:30 Uhr Begrüßung, Vorstellung Tagesablauf und Technisches 

09:40 Uhr „Warm up“ mit Worten und Bewegung 

09:55 Uhr Vorstellung Konventsrat 

10:10 Uhr Zeit für Rückfragen / Anmerkungen 

10:15 Uhr 1. Runde Themeninseln  

1. Umsatzsteuer 

2. Registratur – digitale Ablage 

3. Datenschutz im Gemeindebüro 

4. LKI für Anfänger (vormittags) / für Fortgeschrittene (nachmittags) 

5. Schwierige Gespräche – Umgang mit Störungen 

6. Zeitmanagement 

7. Ökologische Spiritualität 

8. Wie sitz' ich eigentlich da?   

11:45 Uhr  Mittagspause 

13:00 Uhr 2. Runde Themeninseln  

14:30 Uhr Zusammenfassung Themeninseln 

14:45 Uhr Reisesegen  

15:00 Uhr Ende der Veranstaltung 

Stand 9.11.2023 

 

Damit sich alle aktiv beteiligen können ist der Platz auf den Themeninseln begrenzt. 

Nähere Informationen und Möglichkeit zur Anmeldung findet Ihr auf der AKD-Homepage. 

https://akd-ekbo.de/kalender/gesamtkonvent-2024-verwaltungsbueros/ 

https://akd-ekbo.de/kalender/gesamtkonvent-2024-verwaltungsbueros/


 


